
 
 

 
 
 

STELLENBESCHRIEB Sachbearbeiter/in Verkauf und 
Administration 

ADMIN/FC/Mitarbeiter 

 

 
Fun-Care AG 6300 Zug, Switzerland,   Telefon +41 41 769 30 00,  Fax +41 41 769 3001, info@fun-care.ch,  www.fun-care.ch 
Date: su/10.03.2017 1/1 Update: cz/24.05.2022 
 

 
 
  
 
Die Firma Fun-Care AG wurde im Jahr 2001 in Zug gegründet mit dem Ziel unter der geschützten Marke 
AIRBOARD® qualitativ hochstehende Sport-Produkte für Sommer und Winter zu lancieren.  
Als innovatives und flexibles Unternehmen agieren wir weltweit. Wir haben hohe Qualitätsansprüche an 
unsere Produkte und freuen uns auf jede weitere Herausforderung. 
 
 
Zur Verstärkung von unserem Team suchen wir per sofort eine/n  
 
 

Sachbearbeiter/in Verkauf und Administration 40 - 80% 
 
 
Deine Aufgaben 

- Diverse administrative und organisatorische Aufgaben im Büro 
- Koordination Mailverkehr sowie Telefon- & Kundendienst 
- Beratung und Verkauf  
- Betreuung des Showrooms 
- Unterstützung bei Veranstaltungen mit SUP Kursen – privat und/oder Schulen 
- Unterstützung bei Lager & Logistikprozessen 
- Mithilfe bei der logistischen Abwicklung 

 
Dein Profil  

- Kaufmännische Ausbildung von Vorteil 
- CRM-Kenntnisse von Vorteil 
- Anwenderkenntnisse (MAC) von Vorteil  
- Stilsicheres Deutsch in Wort & Schrift 
- Weitere Sprachkenntnisse von Vorteil (Englisch, Französisch)  
- Du bist engagiertes, sorgfältiges und selbständiges Arbeiten gewohnt und verfügst über eine 

rasche Auffassungsgabe 
- Du bist zuverlässig und belastbar 
- Auch in hektischen Zeiten behältst du den Überblick 
- Arbeiten am Computer ist kein Problem für dich 
- Freundliche, gewinnende und sportliche Persönlichkeit 

 
Wir bieten 

- Einen tiefen und vielseitigen Einblick in ein international tätiges Unternehmen in der Sportbranche 
- Viel Platz für Kreativität, aktives Mitdenken und Einbringen in verschiedenste Prozesse und 

Aufgabengebiete  
- Ein Arbeitsplatz in unserer einzigartigen Büroräumlichkeit im Herzen von Zug 
- Zeitgemässe Anstellungsbedingungen 
- Ein junges, dynamisches Team sowie eine außergewöhnliche, kreative Branche zum Mitdenken 

und Mitwirken 
 
 
Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf deine vollständigen Bewerbungsunterlagen 
bis spätestens am 01. Juni 2022 per Mail an info@fun-care.ch. 
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